
    
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ รัชดา 
ที.่.....................................................................วันที.่........................................................................... 
เรื่อง  ขอเพ่ิมวุฒิ/ปรับวุฒิ การศึกษา 
 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ รัชดา 
    

ตามท่ีข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)................................................................................ 
กลุ่มสาระ................................. ได้ขออนุญาตศึกษาต่อ ระดับปริญญาโท/ปริญญาเอก/อ่ืน ๆ........................ 
สาขา................................................................................ณ..................................................................................
ในเวลาราชการ/นอกเวลาราชการ   ตั้งแต่วันที่..............เดือน..........................พ.ศ................. 
ถึงวันที่.............เดือน.................................พ.ศ.....................รวมระยะเวลา.................ปี  บัดนี้ข้าพเจ้าได้สำเร็จ
การศึกษาแล้ว  จึงขอแจ้ง เพ่ิมวุฒิ/ปรับวุฒิ การศึกษา พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารตามรายการ  ดังนี้ 

1. แบบคำขอเพ่ิมวุฒิ/ปรับวุฒิ  จำนวน  1   ฉบับ 
2. สำเนาหนังสือรับรองคุณวุฒิ   จำนวน  1   ฉบับ 
3. สำเนาใบรายงานผลการศึกษา  จำนวน  1   ฉบับ 
4. สำเนาใบปริญญาบัตร  จำนวน  1  ฉบับ 
5. เอกสารอ่ืนๆ............................ จำนวน...... ฉบับ 

 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
  
 
      (…………………………………..…………….) 
     ตำแหน่ง ………………….………………..…………… 
 
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียน 
    ........................................................................ 
............................................................................. 
 

(นายอำนาจ สิงห์ทอง) 
ผู้ช่วยรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียน 
    ........................................................................ 
............................................................................. 
 

(นางสาวเนาวรัตน์ อินทวงษ์) 
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

  
............................................................................ 
............................................................................ 

 
 

(นางสาวกรรณิกา ไผทฉันท์) 
ผู้อำนวยการโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ รัชดา 

 
 
 


